

Monsieur / Madame 
Prénom Nom
Adresse
Code Postal Ville
A (Lieu), le (date)


NOM DU CLUB (expéditeur)
Adresse
Code Postal Ville





Objet : convocation à l’assemblée annuelle du club de (NOM DU CLUB) 


Madame, Monsieur,


Nous vous prions de bien vouloir assister à l’assemblée générale annuelle du club de (NOM DU CLUB), qui se tiendra le (indiquer la date), à (indiquer l’heure), à (indiquer le lieu).


L’ordre du jour sera le suivant :

· Propos introductif du président,
· Rapport de l’activité sur la saison (Résultats, Arbitrage, Equipes Jeunes…)
· Perspective sur la saison prochaine (Ambitions du club, projets du clubs…)
· Rapport de gestion de l’exercice clos le (indiquer la date de clôture de l’exercice) et l’approbation des comptes,
· Traitement des questions diverses.


Veuillez noter qu’il vous est possible de poser des questions, au préalable, à l’assemblée par écrit. La réponse vous sera apportée durant l’assemblée générale.

Si vous ne pouvez pas vous rendre à l’assemblée, vous pouvez vous faire représenter par un autre licencié. Il vous faudra donc ce cas fournir un document de pouvoirs.

Nous vous prions de croire, Madame, Monsieur, en l’expression de nos sentiments respectueux.


Signature de la/ du Président(e)




Destinataires : Courrier transmis par voie électronique aux licenciés du club de (NOM DU CLUB)

