COMMENT ACCEDER A LA
RUBRIQUE "DEMATERIALISEE" ?

Pour accéder a la rubrique "Dématérialisée”, cliquer sur Menu "Licences" puis
sur la rubrique "Dématérialisée”.

Assurez-vous que voire club respecte les conditions suivantes:

Prérequis pour la saisie de licence Dématérialisees
. Les membres du bureau (président, secrétaire, trésorier,
correspondant) doivent €tre saisis
. Le RIB du club doit étre saisi (NOUVEAU) : Acces pour les
Présidents, Trésorier et Correspondants Footclulbs & condition d’avoir le
profil « Coordonnées bancaires » attribué par le correspondant
footclubs (voir image ci-dessous)
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Code d'accés
Utilisateurs Footclubs

Membres du club

Type de profil @® Gestionnaire ) Invité

Organisation L

Licences [
L]
Educateurs du club Educateurs

Cotisations licenciés STTEEAETTE

i ’ profil sdé 0
Cotisation en ligne o Joueurs fédéraux

Fr A
Centres de gestion Centre de formation

i O
Procés-verbaux Projet Club

pace

ICuurdﬂnnées bancaires [ I

Gestion feuille de match informatisée n

Signataire des demandes de licences dématérialisées O

Actif

Niveau Footclubs Utilisateur débutant

Téléphone N

Adresse mail h
Date de derniére connexion 31/05/2018 23:45:46

Les coordonnées bancaires ne seront utilisées qu’a des fins de versement et
non de prélevement. Ces coordonnées bancaires pourront étre interfacées
dans les comptabilites CEGID des centres de ressources en plus de celle de la
F.F.F.



Identité club
Utilisateurs Footclubs
Code OFFIFOOT
Membres du club

Educateurs du club

Cotisations licenciés ComplEment [T |
Voie-rue [ ]
Cotisation en ligne Ueu-dit [ |
otifications Bureau distributeur N h
Rib club Mail du trésorier —— N
Etat du compte ) -
Etablissement Guichet Compte Clé Domiciliation Ville BIC
Centres de gestion - s Y N T ) |
Procés-verbaux Les coordonnées bancaires seront utilisées par la FFF
Editions et extractions Désirez-vous que ce RIB soit également transmis & votre Ligue ? ®oui O Non

Désirez-vous que ce RIB soit également transmis & votre District 7 @ oui O Non

Vie du club

Prérequis pour la validation de licence Dématérialisées
. Les membres du bureau doivent avoir une licence active et
valide pour la saison en cours
. Le club doit étre en situation réguliere (paiement de 'acompte
dU a la FFF)

Assurez-vous que le bureau du club est validé.
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21/06/2016 - Le Coupon Sport ancv | TAUX DE REMPLISSAGE DU PROFIL

Le Coupon Sport ancy : Facilter finscription de vos licenciés. Par fintermédiaire du « Coupon Sport », YouS POUVEZ percevoir une
nouvelle forme de réglement des cotisations de vos adhérents, tout en sécurisant votre trésorerie. Afin de participer & ce dispositif, il
vous suffit de conventionner avec l'ancv en vous rendant sur le site intemet www.ancv.fr Pour plus dinformations, vous pouvez
4nalamant ranciitar 1a dnrumant | & Crinan Snart aney®

Prenez 2 minutes pour répondre & notre questionnaire sur les pratiques proposées par votre ciub de football
afin de faciliter Ia recherche pour vos futur(e)s pratiquant(e)s
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https://webfile.fff.fr/wl/?id=bb22KJGTtY3LnKjR5wjpf3H754bAeiQG&fmode=open

COMMENT INITIER LE
RENOUVELLEMENT
DEMATERIALISE DES LICENCES
ARBITRES ?

Le renouvellement dématérialisé des licences Arbitre s'effectue également
depuis la rubriqgue "Renouvellement” du menu "Licence".

1. Sélectionner la saison dans laquelle la licence sera renouvelée.

2. Cliguer sur la rubrique "Renouvellement” du menu "Licence".

3. Dans le champ "Catégorie licence" sélectionner la catégorie "Arbitre",
"Jeune arbitre" ou "Tres jeune arbitre”, puis cliquer sur "Afficher".

Dans cette rubrique, vous retrouverez la liste des licenciés "Arbitre" présents
dans le club au cours de la saison précédente. Seuls les licenciés possedant
une adresse e-mail valide peuvent étre renouvelés avec l'outil
"dématérialisation des licences".

Pour ajouter ou modifier I'adresse e-mail d'un licencié, depuis la rubrique
"Renouvellement”, cliquer sur l'icbne "@".

A l'ouverture de la fenétre "Email”, saisir ou modifier I'adresse email et
sélectionner l'option de diffusion.

Cliquer sur "Valider" pour enregistrer votre saisie.

L'adresse mail est vérifiee immédiatement et une icbne "@" verte apparait si
celle-ci est valide.

4. Cocher la case déematérialisation située sur la ligne du ou des licenciés. A
l'ouverture de la fenétre "Nationalité", saisir le code postale correspondant au
lieu de naissance.
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5. (Uniquement si votre service de cotisation en ligne est activé) Si vous
souhaitez personnaliser le montant des cotisations pour un licencié, modifier
le montant de la colonne Prix appliqué. Pour en savoir plus, consulter I'article
"Comment personnaliser le montant des cotisations 2 "

6. Cliquer sur "Valider" afin de confirmer le renouvellement d'une ou plusieurs

licences
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22/02/1977 Arbitre

Apres validation de la demande de renouvellement, la demande apparait
dans le tableau de suivi des demandes dematérialisées, avec le statut "Prise
de contact". Cela signifie que la demande est bien créée. Ainsi un email de
renouvellement est envoyé au licencié ou au représentant légal afin gu'il
puisse compléter le formulaire et fransmettre les pieces justificatives.

Pour en savoir plus sur le suivi de vos demandes de licences, nous vous
invitons & consulter les articles de la sous-catégorie "Suivi et étapes de
validation™

ATTENTION : Pour afficher le tableau de suivi des demandes de licences
dématérialisées, cliquer sur le bouton "Rechercher".



COMMENT INITIER UN
RENOUVELLEMENT DE LICENCE
DEMATERIALISE ?

Afin de procéder & un renouvellement de licence dématérialisé :

1. Sélectionner la saison en cours.

2. Serendre dans le menu "Licences" puis cliquer sur la rubrique
"Renouvellement”. (Pour les éducateurs, aller dans le menu "Educateurs” <
"renouvellement")

Dans cette rubrique, vous retrouverez la liste des licenciés présents dans le
club au cours de la saison précédente. Seuls les licenciés possédant une
adresse e-mail valide peuvent étre renouvelés avec I'outil "dématérialisation
des licences".

Pour ajouter ou modifier I'adresse e-mail d'un licencié, depuis la rubrique
"Renouvellement”, cliquer sur l'icbne "@".

A l'ouverture de la fenétre "Email", saisir ou modifier I'adresse email et
sélectionner I'option de diffusion. Cliquer sur "Valider" pour enregistrer votre
sqisie.

L'adresse mail est vérifiee immédiatement et une icbne "@" verte apparait si
celle-ci est valide.
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3. Cocher la case dématérialisation située sur la ligne du ou des licenciés. A
l'ouverture de la fenétre "Nationalité”, saisir le code postal correspondant au
lieu de naissance.
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4. (Uniguement si votre service de cotisation en ligne est activé) Si vous
souhaitez personnaliser le montant des cotisations pour un licencié, modifier
le montant de la colonne Prix appliqué. Pour en savoir plus, consulter I'article
"Comment personnaliser le montant des cotisations ¢ "

5. Cliquer sur "Valider" afin de confirmer le renouvellement d'une ou plusieurs
licences.
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Apres validation de la demande de renouvellement, la demande apparait
dans le tableau de suivi des demandes dématérialisées, avec le statut "Prise
de contact". Cela signifie que la demande est bien créée. Ainsi un email de
renouvellement est envoyé au licencié ou au représentant légal afin gu'il
puisse compléter le formulaire et fransmettre les pieces justificatives.



Pour en savoir plus sur le suivi de vos demandes de licences, nous vous
invitons & consulter les articles de la sous-catégorie "Suivi et étapes de
validation

ATTENTION : Pour afficher le tableau de suivi des demandes de licences
dématérialisées, cliquer sur le bouton "Rechercher".

Pour vous guider tout au long du processus de renouvellement, nous vous invitons a
visionner la vidéo ci-dessous concernant les renouvellements.

https://youtu.be/SwVBTylplcO

Dématérialisation des demandes de licences - Initie... o ~»
Aregarder.. Partager

.
DEMAT DES DEMANDES DE LICENCES
INITIER UN RENOUVELLEMENT

Regarder sur (£ YouTube



https://youtu.be/SwVBTy1plc0

